Stredni zdravotnicka skola Turnov, Turnov, 28. fijna 1390, prispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD

od 1. 9. 2024 (verze 14)

Cast 1. Vieobecna ustanoveni

Cldnek 1

Uvodni ustanoveni

1.1.1 Organizacni rad Stfedni zdravotnické Skoly (dale jen Skola) upravuje organizacni
strukturu a Ftizeni, vnitfni usporaddani, formy a metody prace skoly, prava a povinnosti
pracovniku Skoly.

1.1.2 Organizacni fad je zdkladni normou skoly jako organizace ve smyslu Zakoniku prace.

1.1.3 Organizacni rad Skoly zabezpecuje realizaci obecné zdvaznych pravnich predpist se
vztahem ke Skolstvi a ke zdravotnickému Skolstvi i realizaci obecné zavaznych predpist
vydavanych ve Sbhirce zdkonu.

Cldnek 2

Postaveni a posldni sSkoly

1.2.1 Zfizovatelem je Liberecky kraj, U Jezu 642/2a, Liberec IV-Perstyn, 461 80 Liberec.
Organizace byla zfizena rozhodnutim Zastupitelstva Libereckého kraje na dobu neurcitou
od 1. 10. 2001, ¢. usneseni 128/01/ZK ze dne 20. 11. 2001. Zfizovaci listina je pribéiné
aktualizovana.

1.2.2 Skola byla zafazena do rejstfiku kol a $kolskych zafizeni pod ndzvem: Stfedni
zdravotnicka Skola, Turnov, 28. fijna 1390, pfispévkovd organizace a ma identifikator
zatizeni 600 019 802.

1.2.3 Hlavnim ucelem ¢innosti organizace je poskytovani vzdélani a vychovy 7akad, to na
zékladé MSMT CR vydanych RVP, zpracovanych SVP a uéebnich plan(. Skola je souddsti
vychovné vzdélavaci soustavy. Ddle je hlavnim predmeétem cinnosti vykonavani Cinnosti
domova mladeze a vykonavani ¢innosti zatizeni Skolniho stravovani.

1.2.4 Skola ma pravni subjektivitu, v pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese
odpovédnost z nich vyplyvajici.

1.2.5 Skola poskytuje vychovu a vzdélani v téchto oborech vzdélavani:

e obor 53-41-M/04 Masér ve zdravotnictvi, 4 leté denni vzdélavani pro absolventy
ZS, stfedni vzdélani s maturitni zkouskou, zakonéené MZK

e obor 53-41-M/03 Praktickd sestra, 4 leté denni vzdélavani pro absolventy ZS,
stredni vzdélani s maturitni zkouskou, zakonéené MZK

e obor 78-42-M/02 Zdravotnické lyceum, 4 leté denni vzdélavani pro absolventy ZS,
stfedni vzdélani s maturitni zkouskou, zakonéené MZK

e obor 75-41-M/01 Socialni ¢innost, 4 leté denni vzdélavani pro absolventy ZS,
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stredni vzdélani s maturitni zkouskou, zakonéené MZK

e obor 53-41-H/01 Osetfovatel, 3 leté denni vzdélavani pro absolventy ZS, stfedni
vzdélani s vyucnim listem, zakoncéené ZZK a vyuénim listem

Cldnek 3

Cile skoly

1.3.1 Zakladnim cilem Skoly je vzdélavat a vychovavat kvalifikované zdravotnické
pracovniky a pracovniky v socialnich sluzbdach, ktefi budou ve své odbornosti vybaveni
potifebnymi teoretickymi znalostmi i praktickymi zkusenostmi a dovednostmi.

1.3.2 Skola se snaZi rozvijet 7aky a 74kyné tak, aby z nich byli samostatni, viestranné
vzdélani, harmonicky rozvinuti jedinci, ktefi se v nasi spole¢nosti dokazi prosadit vyspélou
mordlkou a dokazi plnit jak své celospole¢enské povinnosti, tak obhajit sva individualni
prava.

1.3.3 Skola vede 7aky a 7akyné pfi vychové a vzdélavani k respektovani Listiny zakladnich
prav a svobod, Umluvy o pravech ditéte, Ob&anského zakoniku, Prav pacientti/klientd a
Prav ditéte.

1.3.4 Cilem v3ech pracovniki skoly je vytvofit v ramci vyuky i mimoskolnich aktivit takovy
kolektiv zakd a zZakyn, ktefi dokazi na vysoké urovni reprezentovat skolu jak v dobé studia,
tak i na pracovistich socialnich partner( ve zdravotnickych a sociadlnich zafizenich vsech
typa.

1.3.5 Dlouhodobym cilem je systematicky a soustavné zvySovat Uroven vyuky, odbornost
vyuky; zlepSovat vztahy mezi Zaky a uciteli, Zivotni i pracovni prostredi ve Skole.

1.3.6 Dlouhodobym cilem Skoly je udrzovat dobré pracovni kontakty s Odborem skolstvi,
mladeze, télovychovy a sportu Libereckého kraje, s Ministerstvem Skolstvi, mladeze a
télovychovy CR, s Ministerstvem zdravotnictvi CR a zdravotnickymi a socidlnimi zafizenimi
Libereckého kraje, kde mlZe probihat vyuka zaka.

1.3.7 Trvalym cilem je pribézné doplriovani u¢ebnimi pomuickami a literaturou.

1.3.8 Trvalym cilem je dobra péce o budovu Skoly a domova mladeze, hfisté a pozemky.

Cast 2. - Organizaéni €lenéni skoly

Clanek 4

Reditelstvi skoly - useky skoly

2.4.1V Cele skoly jako pravniho subjektu stoji feditel — vedouci organizace zodpovédny za
plnéni Ukold organizace.

2.4.2 Zakladni organizacni jednotkou Skoly je usek. V cele useku stoji pracovnik
jmenovany feditelem $koly, ktery odpovida za pInéni kol useku. Useky plni funkce
Fidici, vychovné, organizaéni a vykonné. Useky $koly jsou nasledujici:

e Usek vSeobecné vyuky

e Usek odborné vyuky



e Usek domova mladeze (DM)
e Usek provozné — ekonomicky

2.4.3 Rediteli $koly pfimo podléha:
e zastupce reditele statutdrni
e zastupce reditele pro odbornou vyuku
e zastupce feditele pro DM
e zastupce reditele pro provoz a ekonomiku
e zastupce reditele pro IT systém
e vedouci $kolniho poradenského pracovisté
e metodik pro tvorbu SVP
e metodik environmentalni vychovy

2.4.4 Usek vieobecné vyuky vede zastupce reditele statutdrni. V dobé& nepfitomnosti
feditele Skoly zastupuje reditele v plném rozsahu. Zastupci reditele statutdrnimu jsou
pfimo podfizeni:
e garant oboru zdravotnické lyceum
e vedouci pfedmétovych komisi:
v télovychovnych pfedmét(
v spoleéenskovédnich pfedmétd
v' pfedmétl cizich jazykd
v pfirodovédnych pfedmétu
Vedoucim predmétovych komisi jsou pfimo podfizeni ucitelé téch vSeobecné
vzdélavacich pfedmét(, které spadaji do prislusné oblasti.

2.4.5 Usek odborné vyuky vede zastupce feditele pro odbornou vyuku. Zastupci feditele
pro odbornou vyuku jsou pfimo podfizeni: vedouci predmétovych komisi a garanti
obor(:

e prakticka sestra

e oSetfovatel

e masér ve zdravotnictvi

e socidlni ¢innost
Vedoucim predmétovych komisi jsou pfimo podfizeni ucitelé téch odbornych
predmétd, které spadaji do prislusné oblasti.

2.4.6 Usek domova mladeZe vede zéstupce teditele pro DM. Zastupci feditele pro DM
jsou pfimo podfizeni:

e skupinovi vychovatelé

e asistenti pedagoga

2.4.7 Usek provozné-ekonomicky vede zastupce feditele pro provoz a ekonomiku.
Zastupce reditele pro provoz a ekonomiku pracuje také ve funkci finan¢ni ucetni. Zastupci
feditele pro provoz a ekonomiku jsou pfimo podfizeni:

e hospodar skoly a DM, administrativni pracovnik — tomu jsou pfimo podfizeni:
v uklize¢ky
v/ pomocné kucharky



e mzdova ucetni
e |CT pracovnik - sprava sité a operacniho systému
e Skolnik, ridic¢

2.4.8 Zastupce feditele pro IT systém spravuje informacni systém Skoly. Zastupci feditele
pro IT systém jsou v oblasti praci s IT pfimo podftizeni:

e |CT koordinator

e tfidni ucitelé

2.4.9 Vy3e popsané organizacni ¢lenéni je zobrazeno v pfiloze &. 1 organizaéniho fadu SZS.

Cast 3. - Rizeni $koly, kompetence

Clanek 5
Statutdrni orgdn Skoly
3.5.1 Statutarnim orgdnem 3koly je feditel, ktery pIni povinnosti vedouciho organizace.

3.5.2 Reditel ¥idi ostatni pracovniky $koly a koordinuje jejich praci pfi zajistovani funkci
jednotlivych Usekd. Tato Cinnost se zejména uskutecnuje prostiednictvim:

e porad vedoucich pracovnik( Skoly

e pedagogickych rad

e porad predmétovych komisi

e provoznich porad

e porad SPP

e sluzebnich sdéleni a pokynu

3.5.3 Reditel jedna ve viech zéleZitostech jménem 3koly, pokud nepfenes| svoji pravomoc
na jiné pracovniky v jejich pracovni naplni nebo je k jednani pisemné ¢i ustné nezmocnil.

3.5.4 Reditel rozhoduje o majetku a ostatnich prostfedcich svéfenych $kole, o hlavnich
otazkach hospodareni, mzdové politice a zajistuje Ucinné vyuZivani prostfedkd hmotné
zainteresovanosti k diferencovanému odménovani pracovnikll podle vysledkd jejich
prace.

3.5.5 Reditel schvaluje viechny dokumenty a materialy, které tvofi vystupy ze $koly
jménem skoly.

3.5.6 Ve své fidici funkci se reditel Skoly zaméruje zejména na:
e komplexni rozvoj vychovné vzdélavaciho procesu skoly
e personalni a socidlni funkci Skoly
e rozvoj systému fizeni Skoly
e ochranu ¢lovéka za mimoradnych situaci a bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci
e pozarni ochranu a ochranu Zivotniho prostredi



Clanek 6

Funkcni mista

3.6.1 Pracovnici na funkénich mistech jsou zdstupce feditele Skoly statutdrni, zastupce
feditele pro odbornou vyuku, zastupce feditele pro domov mladeZe, zdstupce feditele
pro provoz a ekonomiku a zdstupce reditele pro IT systém.

3.6.2 Pracovniky do funkce zastupcl feditele Skoly jmenuje a odvolava reditel Skoly.
Vedouci Useku vseobecné vyuky je soucasné jmenovan do funkce statutarniho zastupce
feditele Skoly.

3.6.3 Pracovnici na funkénich mistech vedou jednotlivé Useky na zakladé pravomoci
danych naplni prace a fidi ¢innost jednotlivych Usekl. Jsou oprdvnéni jednat jménem
Skoly pouze vramci svého Useku a v rozsahu svéfenych kompetenci. Naplh préace
stanovuje jednotlivym vedoucim usekUl feditel Skoly.

3.6.4 Pracovnici na funkénich mistech jsou soucasné vedoucimi pracovniky skoly.

Cldnek 7

Ostatni vedouci pracovnici skoly

3.7.1 Ostatnimi vedoucimi pracovniky jsou vedouci predmétovych komisi, garanti obor(
a hospodar skoly a DM, administrativni pracovnik.

3.7.2 Ostatni vedouci pracovnici organizuji, fidi a kontroluji praci podfizenych pracovnikd.
Svéreny Usek reprezentuji pouze v internim styku.

3.7.3 Ostatni vedouci pracovnici nejsou opravnéni jednat jménem Skoly v externim styku.

Cldnek 8
Organizacni a fidici normy skoly
3.8.1 Skola se pfi své ¢&innosti fidi zejména témito zakladnimi organizaénimi a fidicimi
normami:
e etickym kodexem
e organizanim a pracovni fadem
e Skolnim fadem
e fadem DM, dennim rezimem DM
e spisovym a skartacnim radem
e vnitfnimi smérnicemi pro ekonomicky usek
e pldnem organizace a zajisténi Skolniho roku
e planem vychovné prace skolniho roku
e vnitfnim predpisem o BOZP zaku
e vnitfnim platovym rfadem

3.8.2 Za ucelem respektovani aktualnich zmén je reditel Skoly opravnén jednotlivé
organizacni a fidici normy skoly dale dopliiovat a upravovat v souladu s potifebami skoly.
Je opravnén vydavat dalsi organizacni a fidici normy skoly.



Cast 4. — Komunikaéni a informaéni systém

Clanek 9

Komunikacni systém

4.9.1 Zaméstnanci maji pristup k vedoucim pracovnikim denné a doba neni timto fadem
nijak vymezena; konkrétni dobu muze urcit vedouci pracovnik. V této dobé lze vyfizovat
béZné operativni zalezitosti.

4.9.2 Zalezitosti, které nesnesou odkladu a vyZaduji zdsahu vedouciho pracovnika, nebo
hrozi-li nebezpeci z prodleni, je tfeba vyfidit okamzité bez ohledu na ptipadnou
stanovenou dobu pro styk s vedoucim pracovnikem.

Cldnek 10
Informacni systém
4.10.1 Informace vstupujici do skoly pfichazi k rediteli.

4.10.2 Reditel rozhodne, komu bude informace poskytnuta, ptipadné kdo zaleZitost nebo
jeji ¢ast zpracuje.

4.10.3 Informace, které opousti Skolu jako oficidlni stanovisko skoly, musi byt podepsany
reditelem, ptipadné jim pisemné povérenym pracovnikem.

4.10.4 Informace, které jsou potrebné pro vétsi pocet pracovnikl, se zverejniuji v rocnim
planu prace, na pedagogickych radach, provoznich poraddach, v elektronické podobé na
internetové siti na www.szsturnov.cz, na intranetové siti ve slozkach Vedeni nebo
Vefejné, ve 8kolnim informacnim systému Skola Online prostfednictvim komunikace,
pfipadné e-mailovou zprdvou na pracovni adresu pracovnika, kterd je vytvorena dle
schématu: prijmeni@szsturnov.cz.

4.10.5 Informace pro jednotlivé pracovniky jsou sdélovany osobné, SMS zpravou, ve
§kolnim informaénim systému Skola Online prostfednictvim komunikace, pfipadné e-
mailovou zprdvou na pracovni adresu pracovnika, kterd je vytvorena dle schématu:
prijmeni@szsturnov.cz.; informace typu tiskovin a pisemné korespondence, jsou vkladany
do schranek v kancelati hospodarky skoly, eventualné predany osobné.

Cast 5. - Zavérecna ustanoveni

Cldnek 11
Platnost organizacniho radu

5.11.1 Tento organizacni fad vstupuje v platnost dnem 1. 9. 2024 a soucasné se rusi
predchozi organizacni fad z 1. 5. 2023.

5.11.2 Tento organizacni rad se vydava na dobu neurcitou.
5.11.3 S timto organizac¢nim radem jsou povinni se seznamit a dodrzovat jeho ustanoveni

vSichni pracovnici Skoly. Pfipadnd neznalost nezbavuje pracovnika odpovédnosti za
porusovani ustanoveni tohoto radu.



5.11.4 Organizacni fad je k dispozici na téchto mistech Skoly:
e intranetova sit Skoly - slozka Vedeni/Sluzebni sdéleni/vnitini pfedpisy/platné
predpisy
e sekretariat Skoly
e webova stranka skoly — sekce O Skole/Dokumenty skoly

V Turnoveé dne 28. 8. 2024

Mgr. Helena Kucerova
feditelka skoly



